UCHWALA
11 SYNODU DIECEZ]JI KOSZALINSKO-KOLOBRZESKIE]
PODJETA DNIA 25 WRZESNIA 2021 ROKU
NA PODSTAWIE PROJEKTU PRZYGOTOWANEGO
PRZEZ KOMISJE DS. ADMINISTRACYJNYCH

WPROWADZENIE

Wspolnota wiernych kieruje si¢ zasadami, ktére beda stuzy¢ w ostatecznym rozrachunku jej
dobru i dobru poszczegélnych jej czlonkoéw. ,,Ekonomia zbawienia obejmuje takze
dziedzictwo prawa, ktére nie moze by¢ uwazane za co$ obcego w organizmie Kosciota, jakby
silq wtltoczone w jego strukture” (Sw. Pawel VI). Podobnie, potrzebne sg zasady regulujace
wspolistnienie Kosciola z innymi rodzajami spolecznosci, np. z organizacja panstwowa.
Katolicy nie przestaja bowiem by¢ obywatelami swojej ojczyzny, podlegajac jej prawu

1 uczestniczac w tworzeniu porzadku spolecznego.

Wielka role odgrywa zatem okreslenie potrzebnych 1 uzytecznych zasad oraz postegpowanie
zgodnie z nimi. Odnosi si¢ to do kazdego katolika w dotyczacym go zakresie, zaréwno
w aspekcie prawa kanonicznego jak i cywilnego, wicksza za§ odpowiedzialno§¢ spoczywa na
tych, ktoérzy sprawuja rzad dusz oraz odpowiadaja za funkcjonowanie jednostek

organizacyjnych Kosciola i reprezentuj te jednostki wobec spotecznosci swieckich.

Przypomina si¢ zatem duszpasterzom, aby zachowywali postanowienia prawa kanonicznego
1 cywilnego, dbajac najpierw o ich znajomo$¢ 1 dostrzegajac w postuszenistwie prawu wyraz
autentycznej troski o dochowanie wiernosci Chrystusowi i Kosciotowi, ku pozytkowi

wiernych.

Program formacji intelektualnej alumnéw seminarium duchownego i formacji permanentne;j
kaptanow powinien uwzgledniaé poglebianie znajomosci zagadnien prawa kanonicznego

1 cywilnego.

Sformulowana przez Koscidt zasada salus animarum suprema lex odwoluje si¢ do pasterskiej
troski o zbawienie dusz. Powolywanie si¢ na t¢ zasad¢ nie moze zatem wynikaé
z lekcewazenia obowiazujacego prawa czy tez by¢ skutkiem szukania rozwigzan bardziej

wygodnych dla duszpasterzy 1 wiernych.



II.

b)

W tym kontekscie przypomina si¢ ponadto tradycyjne zasady dotyczace obowiazywalnosci

prawa na forum zewnetrznym 1 w sumieniu:

Nieznajomos¢ prawa nie zwalnia od odpowiedzialnosci.

Moc wiazaca prawa nie zalezy od jego uzasadnienia, zrozumienia, akceptacji czy — tym
bardziej — od powszechnego przestrzegania.

Prawo niesprawiedliwe, o ile nie przeciwstawia si¢ wprost prawu Bozemu, moze w sumieniu

obowiazywac per accidens, tzn. dla zachowania Tadu.

Nalezy takze zwroci¢ uwage, ze zachodzi Scista zalezno$¢ miedzy wladza, wolnoscia
1 odpowiedzialnoscia: im wigcej wladzy, tym wigcej wolnosci 1 odpowiedzialnosci. Wszelkie
decyzje podejmowane w ramach dziatania Ko$ciola powinny by¢ podejmowane w sposéb
odpowiedzialny, oraz — jesli jest taka mozliwos$¢ — w sposob kolegialny, z uwzglednieniem

specjalistycznego doradztwa.

SAKRAMENTY I SAKRAMENTALIA

Szafarz sakramentéw i sakramentalidow.

Szafarzem sakramentow 1 sakramentaliéw jest osoba wyposazona w odpowiednia wladze.
W niebezpieczenstwie $Smierci oraz w innych szczegdlnych przypadkach szafarze moga — na
mocy przepisoéw ogolnych — dyspensowac wiernych od niektérych przeszkod do przyjecia
sakramentow $wietych. Koniecznym jest, aby szafarze wspomniane przepisy znali tak, aby

mogli skutecznie petni¢ swoja postuge.

Struktura administracyjna Kosciola — poza przypadkami okreslonymi w prawie ogélnym —
opilera si¢ zasadniczo na podziale terytorialnym, a wigc na sieci parafii, ktérymi zarzadzaja
proboszczowie. Do funkcji specjalnie powierzonych proboszczowi parafii nalezg m.in.:
udzielanie chrztu, asystowanie przy zawieraniu malzenstw, odprawianie pogrzebow,
prowadzenie procesji poza kosciotem i dokonywanie uroczystych poswigcen poza kosciotem
(Kodeks Prawa Kanonicznego, kan. 530). Czynnosci tych nie moga podejmowac inne osoby, o ile
nie posiadaja na to zgody proboszcza lub ordynariusza miejsca. Ograniczenie to dotyczy takze
tych osob, ktore nie sq skierowane do pracy w parafii, a — z polecenia wladz koscielnych lub
z wlasnej inicjatywy — przebywaja w niej, ewentualnie sprawujq piecz¢ nad okreslong grupa
wiernych czy miejscem kultu, jak np. mieszkanicy doméw zakonnych, kapelani, liderzy grup
ewangelizacyjnych, kustosze sanktuariow itp. Prawny podzial kompetencji niech nie okaze

si¢ jednak ograniczeniem dla harmonijnej wspolpracy w sluzbie ludowi Bozemu.



<)

d)

10.

11.

b)

d)

Niektérych sakramentaliow — za zgoda ordynariusza miejsca i zgodnie z ksiggami
liturgicznymi — mogg udziela¢ takze §wieccy, posiadajacy odpowiednie przymioty.

Na proboszczu miejsca spoczywa szczegdlna troska o wlasciwe pelnienie postugi uswigcania,
zarowno w tym, co dotyczy pouczenia i przygotowania wiernych, aby z wiara korzystali ze
swictych znakow, jak tez wlasciwego 1 godnego sprawowania liturgii oraz dbalosci o wlasciwe

dokumenty i zapisy w ksiggach kancelaryjnych.

Przy sprawowaniu sakramentéw i sakramentaliéw nalezy stosowac si¢ do przepiséw prawa
kanonicznego i ksiag liturgicznych, zatwierdzonych przez kompetentna wtadze. Nie wolno

samodzielnie niczego opuszczaé, zmienia¢ lub dodawac.

Przy okazji udzielania sakramentéw i sakramentaliéw mozna przyjmowaé dobrowolne ofiary.
Nie wolno jednak ich zadac, wyznacza¢ wysokosci ani odmowic¢ postugi tym, ktorzy zloza

ofiar¢ mniejsza lub nie mogga ztozy¢ jej weale (Kodeks Prawa Kanonicznego, kan. 848).

Miejsce udzielania sakramentow $wigtych.

Co do zasady, miejscem udzielania wiernym sakramentéw jest parafia ich zamieszkania
(analogicznie: parafia zamieszkania rodzicow lub opiekunéw prawnych zglaszajacych dzieci
do chrztu; parafia zamieszkania jednego z nupturientoéw). Ta sama zasada dotyczy pogrzebu
katolickiego wiernych zmartych.

Od powyzszej reguly czyni si¢ wyjatek odnoénie uczniéw szkédl katolickich, ktorzy moga
przystapi¢ do I Komunii $w. i sakramentu bierzmowania w parafii, na terenie ktorej znajduje

sie szkota.

Osobom spoza swojej parafii proboszcz moze udzieli¢ chrztu, I Komunii §w., asystowac przy
zawieraniu malzenstwa, dopusci¢ do bierzmowania lub sprawowac obrzed pogrzebu jedynie
pod warunkiem, ze proszacy o to przedstawig ku temu rozumne powody i uzyskaja zgode
ordynariusza miejsca lub wlasnego proboszcza. Taka prosbe nalezy uznac za wystarczajaco
uzasadniong w przypadku kandydatéw do bierzmowania, ktérzy pobieraja nauke poza
miejscem stalego zamieszkania i przebywaja np. w bursie lub internacie oraz zdecydowali si¢
kontynuowaé formacjg i przyjac ten sakrament w parafii, do ktorej maja tatwiejszy dojazd.

Zgoda, o ktérej mowa powyzej, powinna by¢ udzielona w formie pisemnej i przechowywana
w archiwum parafii, w ktorej sakrament zostal udzielony, przynajmniej do czasu najblizszej

wizytacji kanonicznej. W trakcie wizytacji podlega ona okazaniu wraz z ksiggami parafialnymi.



12.

13.

14.

15.

16.

Ilekro¢ mowa jest o miejscu zamieszkania wiernego (Kodeks Prawa Kanonicznego, kan. 102 —
W systemie kanonicznym nie istnieje pojecie gameldowania), rozumie si¢ przez to miejsce jego
przebywania na terytorium jakiej$ parafii lub przynajmniej diecezji, ktore albo jest polaczone
z zamiarem pozostania tam na stale albo trwalo przez pelnych pi¢é lat (zamieszkanie state),
badz tez jest polaczone z zamiarem pozostania przez przynajmniej trzy miesiace albo trwalo
przez minimum trzy miesiace (zamieszkanie tymczasowe). W przypadku sakramentu

malzenstwa wymagany jest okres przynajmniej miesi¢cznego pobytu na terytorium parafii.

Informacja o udzielenie sakramentu chrztu, bierzmowania, malzefstwa, §wigcen musi zostac¢
bez zwloki odnotowana w ksiedze metrykalnej parafii, w ktérej wierny przyjal chrzest.
Informacja o udzieleniu niektérych innych sakramentéw (I Komunia $w., namaszczenie
chorych) wpisywana jest do stosownego rejestru kancelaryjnego. Wierni zmarli wpisywani sa

do ksiggi zmartych, a pochowani na cmentarzu parafialnym — do ksiggi cmentarne;j.

W ksiggach metrykalnych nie wolno nanosi¢ adnotacji ani korekt dotyczacych zmiany
imienia, nazwiska lub plci bez uprzedniej zgody ordynariusza miejsca. Podstawe do

naniesienia adnotacji stanowi wlasciwy dokument Kurii Biskupiej lub Sadu Biskupiego.

Przypomina si¢, ze prawo do zadania zaprzestania przetwarzania lub usunig¢cia danych
osobowych nie przystuguje w przypadku, gdy dotycza one udzielonych sakramentéw badz
w inny spos6éb odnosza si¢ do kanonicznego statusu osoby. Dane te nie moga by¢ zatem
usunicte z ksiag parafialnych. Jezeli jednak tego typu wniosek zostanie ztozony, to powinien
zosta¢ odnotowany w ksiegach i zobowiazuje proboszcza do niewykorzystywania danych
objetych wnioskiem bez zgody ordynariusza miejsca albo wyzszego przetozonego instytutu

zycia konsekrowanego lub stowarzyszenia zycia apostolskiego.

Nalezy starannie przestrzegac okreslonych w prawie ogélnym zasad udzielania sakramentéw.

Poszczegolne rozstrzygniecia warto przypomnie¢ w statutach synodalnych.

IIL.ILOSC SPRAWOWANYCH MSZY SW.

17.

18.

a)

Co do zasady, kaptani moga celebrowa¢ — indywidualnie lub w koncelebrze — kazdego dnia
tylko jedna Msz¢ §w., z wyjatkiem sytuacji przewidzianych przepisami prawa powszechnego.

Majac na uwadze duchowe dobro wiernych, przy uwzglednieniu trudnej sytuacji
duszpasterskiej w wielu parafiach, zezwala si¢ prezbiterom na:

Binacje w kazdej parafii, a takze kosciolach rektoralnych i zakonnych, o ile zaistnieje

racjonalna potrzeba, a zatem w dni wickszego naplywu wiernych, jak np. niedziele i $wigta



b)

19.

20.

IV.

21.

22.

23.

nakazane, Sroda Popielcowa, odpust, rekolekcje parafialne, rozpoczecie roku szkolnego,
koniecznosc¢ celebracji Mszy §w. pogrzebowej lub §lubnej, lub w mieszkaniu chorego badz
osoby w podeszlym wieku, a takze w soboty i dni przedswigteczne (Swiat nakazanych
1 uroczystodci liturgicznych), o ile Msza sprawowana jest jako Msza $wigteczna. Sam fakt
skierowania przez wiernych prosby o odprawienie Mszy §w. w okreslonej intencji nie moze
by¢ traktowany jako potrzeba uzasadniajaca binacje, z wyjatkiem sytuacji, kiedy potrzeba taka
moze by¢ oceniona jako pilna. Przy przyjmowaniu intencji zaleca si¢ ponadto roztropne
uwzglednienie dajacych si¢ przewidzie¢ sytuacji, np. faktu, ze na dany dzien jest juz
przewidziana Msza $w. §lubna.

Trynacje w niedziele, $wigta nakazane i w dni obchodéw liturgicznych z liczniejszym

udzialem wiernych, o ile wynika to z ustalonego rozkladu Mszy §w. w kosciolach parafii.

Kwadrynacje w niedziele, $wigta nakazane i w dni obchodéw liturgicznych z licznym

udzialem wiernych, o ile wynika to z ustalonego rozkladu Mszy §w. w kosciolach parafii.

Z prawa do sprawowania wigcej niz jednej Mszy $w. w ciagu dnia nie mozna korzystac, jezeli
na terenie parafii jest inny kaplan, ktéry bez przeszkéd wyraza gotowosé przyjscia z pomocg

miejscowym duszpasterzom.

Zabrania si¢ sprawowania przez jednego kaplana w jednym dniu $wiatecznym wigcej niz
czterech Mszy $w. Rozklad parafialny celebracji nalezy tak dostosowaé, aby nie przekraczaé

tej ilosci.
ZASADY DOTYCZACE INTENCJI 1 STYPENDIOW MSZALNYCH

Co do zasady, kazdy kaplan moze zatrzymac dla siebie tylko jedno stypendium mszalne
dziennie, z wyjatkiem Uroczystosci Bozego Narodzenia, kiedy to wolno mu zatrzymac
wszystkie trzy stypendia, nawet jesli sprawowal Msze §w. w koncelebrze. Poza tym wyjatkiem,
odprawiajac w tym samym dniu kolejna Msze¢ $w. w koncelebrze, nie moze z zadnego tytutu

przyjac za nig stypendium (Kodeks Prawa Kanonicznego, kan. 951 § 2).

Kaplan moze zatrzymac¢ dla siebie w catosci takze stypendia z tytutu Mszy §w. obrzedowych

(tzn. przy udzielaniu chrztu, §lubu, pogrzebu), nawet jesli odprawia je jako binowane.

Z uwzglednieniem przypadkéw wspomnianych w punktach 21-22, jesli kaptan w ciagu dnia
sprawuje wigcej niz jedna Msze $w., ze stypendiéw otrzymanych za kolejne Msze §w.
powinien odprowadzi¢ na dedykowany fundusz Kurii Biskupiej kwot¢ wyznaczona przez

biskupa diecezjalnego. Powstaly fundusz powinien by¢ przeznaczony na stypendia mszalne



w waznych, okredlonych intencjach, takich jak: o powolania do kaplanstwa i zycia
konsekrowanego; za malzenstwa w kryzysie; za rodzicow, ktérzy utracili dziecko; za
mlodziez; za dusze cierpiace w czy$ccu. Stypendia te moga stanowi¢ pomoc dla kaplanéw

majacych niewielkie dochody.

24. Jesli kaptan sprawuje wigcej Mszy Sw. w ciagu jednego dnia, a przewiduje, ze w ciggu dni

25.

26.

27.

28.

nast¢pujacych miatby sprawowaé Msze §w. bez zaméwionej intenciji 1 stypendium, okreslony
w punkcie 23 obowiazek ustaje. W takim przypadku kaplan ma jednak obowiazek
odprawienia odpowiedniej ilo$ci Mszy $w. w intenciji pro vocationibus ad sacros Ordines (na
zasadzie: jedna Msza $w. w intenciji pro vocationibus za kazda Msz¢ $w., z tytulu ktérej
stypendium zatrzymal na mocy niniejszego przepisu). Nalezy przy tym przestrzegaé zasady,
ze kaplan nie moze przyja¢ do odprawienia wigcej intencji, niz bylby w stanie odprawi¢
w ciagu roku (Kodeks Prawa Kanonicinego, kan. 953). Wspomniane intencje pro vocationibus
mozna takze przekaza¢ do odprawienia innemu kaplanowi, jednakze wraz z petna kwota

stypendium otrzymanego za Msz¢ $w. binowana.

Obowiazki, o ktérych mowa w punktach 21-24, dotycza takze kaplanéw, ktérzy nie sa
skierowani na stale do pracy w parafii, lecz postuguja w niej doraznie w ramach pomocy,
glosza rekolekeje itp. W praktyce — przy przekazywaniu wynagrodzenia wynikajacego z takich
postug — wlasciwym bedzie okreslenie, jaka jego cze$¢ wynika z tytulu zewnetrznego, a jaka

stanowia stypendia z tytutu sprawowanych Mszy §w.

W parafiach, w ktérych pracuje wigcej niz jeden kaptan, obowiazuje podzial stypendidw

mszalnych na zasadzie cumnlusu, przy zatozeniu wzglednie rownego podziatu celebraciji.

Kwote stypendium otrzymanego z tytutu zamowionej Mszy §w. kaplan przyjmujacy intencje

odnotowuje w ksi¢dze intenciji.

Obowiazkiem kazdego proboszcza od momentu objecia parafii jest sprawowanie Mszy $w.
za parafian w niedziele i §wigta nakazane. Jezeli w jakims$ dniu nie moze ich odprawi¢, winien
tego dokonaé w te same dni przez innego kaptana albo w innym dniu osobiscie (Kodeks Prawa
Kanonicznego, kan. 534). Z tytulu tej intencji proboszczowi nie przystuguje stypendium, wolno
mu zatem przyjaé¢ stypendia za inne Msze $w. celebrowane tego dnia, z zachowaniem
postanowien punktéw 21-25. Jesli proboszcz uczestniczy w cumulusie, z tytutu odprawionej
Mszy $w. za parafian powinien do niego przekaza¢ ze §rodkéw osobistych stypendium

w wysokosci $redniego stypendium w danej parafii.



29.

30.

Kazdy kaplan pracujacy w diecezji ma moralny obowiazek odprawienia Mszy §w. za zmarlego

duchownego inkardynowanego do diecezji. Z tego tytulu nie przystuguje mu zadne

stypendium.

ZASADY DOTYCZACE MSZY SW. ZBIOROWYCH

W przypadku, gdy wierni pragng zamowi¢ w danym dniu wigksza ilos¢ intencji mszalnych,
a nie ma mozliwosci ich aplikowania poprzez odprawienie odpowiedniej liczby Mszy $w.,
dopuszcza si¢ przyjecie wielu intencji na Msz¢ §w. zbiorowa. Wprowadzenie takiej praktyki
wymaga jednakze konsultacji z biskupem diecezjalnym i dokonuje si¢ zgodnie ze wskazaniami
podanymi w punkcie 31 (por. Kongregacja ds. Duchowienstwa, Dekret Mos zugiter z dnia
22 lutego 1991 roku).

31. Jesli w parafii juz stosuje si¢ praktyke Mszy §w. zbiorowych, nie nalezy ich sprawowac¢ czesciej

32.

VI.

33.

34.

niz dwa razy w miesiacu, w wyznaczone, state dni, podane do wiadomosci wiernych. Oni za$
powinni by¢ starannie pouczeni o istocie Mszy §w. zbiorowej taka aby unikna¢ jakiegokolwiek
niezrozumienia i zamegtu co do sposobu aplikowania intencji mszalnych. Stypendium
zwigzane z Msza $w. zbiorowa nalezy rozliczy¢ wedlug zwyklych zasad, podanych

w rozdziale IV.

Od intencji Mszy $§w. zbiorowej nalezy odrézni¢ stypendium mszalne zbiorowe, na ktére
skladaja si¢ ofiary ztozone przez wielu wiernych, lecz w jednej tylko intencji, na przykltad za
zmartego w 30. dzien po $mierci. Rodzi to powazny obowigzek pouczenia wiernych
o przeznaczeniu zbieranych ofiar, a te powinny by¢ w catosci przeznaczone na cel, w jakim
zostaly zlozone. Stypendium zbiorowe nalezy rozliczy¢ wedlug zwyklych zasad, jesli za$
przekraczaloby znacznie wysoko$¢ Sredniego stypendium w danej parafii, zaleca sig

podzielenie go na odpowiednio wigksza liczbe Mszy $w., odprawianych wedlug intencji

ofiarodawcow.

OBJECIE URZEDU PROBOSZCZA

Kaplan mianowany proboszczem parafii otrzymuje ja i obowigzany jest pasterzowaé od

momentu jej objecia w posiadanie (Kodeks Prawa Kanonicgnego, kan. 527).

Wyznaczony na proboszcza kaplan zostaje wprowadzony w posiadanie parafii przez biskupa
diecezjalnego lub — zréwnanych z nim w prawie — wikariusza generalnego badz wikariusza

biskupiego, jesli posiadaja ogdlna wladz¢ wykonawcza. Inny kaplan, aby mogl waznie



35.

36.

37.

38.

dokonac¢ aktu wprowadzenia, musi zosta¢ delegowany przez jednego z nich. Ogoélna delegacije

do wykonywania aktu wprowadzenia proboszcza otrzymuja dziekani i wicedziekani.

Objecie parafii w posiadanie dokonuje si¢ w dwoch aspektach: prawnym i liturgicznym.
W aspekcie prawnym polega ono na przekazaniu mienia i dokumentaciji parafii, co potwierdza
protokél zdawczo-odbiorczy parafii podpisany przez ordynariusza lub delegowanego
kaptana, nominowanego proboszcza, a takze — w miar¢ mozliwosci —poprzedniego
proboszcza. Dopelnienie aspektu prawnego jest wymagane pod rygorem braku mozliwosci
wykonywania urzedu proboszcza i niewaznodci jakichkolwiek podjetych aktow. Ceremonia
liturgiczna, czyli wprowadzenie proboszcza do $wiatyni parafialnej, ktére dokonuje sig
w obecnosci wiernych, ma znaczenie duszpasterskie, dlatego nie jest ona wymagana do

wazno$ci aktu, cho¢ usilnie zalecana dla dobra wiernych.

Wprowadzenie nowego proboszcza w urzedowanie w parafii powinno nastapi¢ z dniem
okreslonym w dekrecie nominacyjnym lub w nastepnych dniach, jednakze bez duzej zwloki.
W aspekcie liturgicznym stosownym dniem — zwazywszy na liczniejsza obecno$¢ wiernych —
bedzie niedziela przypadajaca po dacie nominacji. W miar¢ moznosci, wprowadzenie
powinno by¢ dokonane na gtéwnej Mszy §w., zawsze w koSciele parafialnym, cho¢by nawet
inny kosciét w parafii wydawal si¢ znaczniejszy. Nalezy wtedy zachowa¢ forme przewidziang
w Agendzie liturgicine diecezji koszalirisko-kolobrzeskieg. W przypadku przekazywania parafii
w szczegblnych okolicznosciach, zaleca sig, aby przy liturgicznym wprowadzeniu w urzad

proboszcza obecny byl takze przedstawiciel Kurii Biskupiej.

W przypadku powaznych trudnosci, ordynariusz miejsca moze udzieli¢ dyspensy od
wprowadzenia w posiadanie parafii. W takim przypadku dyspensa podana do wiadomosci

parafii zast¢puje objecie w posiadanie.

Proboszcz obejmujacy parafi¢ ma obowiazek zlozenia wyznania wiary i przysiegi wiernosci

przed ordynariuszem miejsca lub jego delegatem.

VII. INSTRUKCJA KANCELARY]JNA

39.

Do obowiazkéw proboszcza nalezy dbalos¢ i wlasciwe prowadzenie kancelarii parafialnej,
zarowno w aspekcie materialnym jak i w aspekcie jej biezacego funkcjonowania, ktore
powinno uwzglednia¢ wymogi prawa koscielnego i cywilnego oraz sluzy¢ rzeczowemu,
zyczliwemu 1 wygodnemu kontaktowi duszpasterzy z parafianami. Kancelaria stanowi

bowiem wazny i konieczny odcinek duszpasterskiego oddzialywania.



40.

41.

42.

43.

44.

Wikariusze — jako wspolpracownicy proboszcza — maja prawo i obowiazek uczestniczenia

w czescl pracy kancelaryjnej oraz zastgpowania proboszcza w razie jego nieobecnosci.

Prowadzenie kancelarii moze by¢ powierzone osobie niebedacej kaplanem. W takim
przypadku nalezy t¢ osobe odpowiednio pouczyé, zaprzysiac/zobowigza¢ odnosnie
zachowania tajemnicy urzedowej oraz zyczliwie nadzorowac jej pracg. Osoba ta nie moze
zalatwia¢ spraw duszpasterskich, zwlaszcza spornych, ani podpisywaé dokumentow

kierowanych na zewnatrz.

W przypadku dluzszej nieobecnosci proboszcza w parafii bez wikariusza, powinien on
zadba¢ o wyznaczenie osoby (np. innego proboszcza z dekanatu), do ktorej wierni mogliby

si¢ zglasza¢ w pilnych sprawach kancelaryjnych.

Szczegblowe uregulowania dotyczace instrukeji kancelaryjnej nalezy przedstawi¢ w statutach

synodalnych.

Zaleca si¢ opracowanie ujednoliconych wzoréw dokumentéw wykorzystywanych w pracy

kancelaryjne;j.

VIII. WIZYTACJA KANONICZNA PARAFII

45.

46.

47.

Wizytacja pasterska diecezji (Kodeks Prawa Kanonicinego, kan. 396-397) jest czynnoscig
apostolska, ktora daje biskupowi mozliwos¢ kontaktu z duchowienstwem 1 wiernymi
swieckimi. Jest blizszym zaznajomieniem si¢ ze stuzbg Boza, nauczaniem, administrowaniem,
stanem duchowym i materialnym parafii oraz daje biskupowi mozliwo§¢ rozeznania
1 sprawdzenia, na ile sposoby, struktury i Srodki duszpasterskie sa owocne i skuteczne, a takze
umozliwia zorientowanie si¢ w biezacych potrzebach Kosciola. Wizytacja ma na celu raczej
niesienie pomocy niz kontrolowanie, cho¢ nie oznacza to oboj¢tnosci wobec zauwazonych
uchybien i wykroczen.

Zwyczajnej wizytaciji biskupiej podlegaja osoby, instytucje katolickie, rzeczy i miejsca Swicte

znajdujace si¢ w obrebie diecezji.

Przygotowanie wizytacji.

Po ogloszeniu zarzadzenia o wizytacjach, proboszczowie wyznaczonych do wizytowania
parafii porozumiewaja si¢ z biskupem-wizytatorem (lub przez sekretarza biskupa) w celu
uzgodnienia terminu i programu wizytacji. Propozycje ramowych czynnosci wizytacyjnych

przestawione zostang w statutach synodalnych.



b)

d)

b)

d)

IX.

49.

50.

Proboszcz powinien zebra¢ i uporzadkowac informacje dotyczace stanu duchowego
1 spoleczno-religijnego parafii, ktére pozwola biskupowi-wizytatorowi doktadniej zapoznaé
si¢ z potrzebami duszpasterskimi wizytowanej parafii.

Wizytacja powinna by¢ poprzedzona odpowiednim przygotowaniem duszpasterskim calej
wspolnoty parafialnej, ktére moze polega¢ migdzy innymi na wygloszeniu szeregu katechez
1 kazan na temat wspolnoty Kosciola.

W przygotowania wspolnoty parafialnej do wizytacji powinny si¢ wlaczy¢ w sposob czynny
osoby zaangazowane w radach parafialnych, organizacjach dzialajacych w parafii, grupach
1 ruchach duszpasterskich oraz katecheci.

Podejmowane przygotowania 1 pdzniejszy przebieg wizytacji powinny by¢ ukierunkowane na

wymiar duchowy oraz odznaczaé si¢ umiarem i estetyka.

. Czynnosci powizytacyjne.

W ciagu trzech miesigcy od wizytacji ostatniej parafii w dekanacie, biskup wizytator sporzadza
protokél z przeprowadzonej wizytacji kanonicznej zawierajacy spostrzezenia, zalecenia

1 zarzadzenia wizytacyjne.

Po otrzymaniu protokolu, proboszcz powinien przedstawi¢ jego tres¢ czlonkom rad
parafialnych. Jego stosowne fragmenty nalezy takze odczyta¢ wiernym w ramach ogloszen

duszpasterskich.
Protoké! z wizytacji kanonicznej nalezy przechowywaé w archiwum parafialnym.

Po zakonczeniu wizytacji proboszcz jest zobowigzany do szczegdlowego opisu przebiegu

wizytacji kanonicznej w kronice parafialne;.

RELACJE JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH KO$CIOLA I DUCHOWNYCH
Z INSTYTUCJAMI PANSTWOWYMI I SAMORZADOWYMI

Poza sprawami wewnatrzkoscielnymi, ktére sa uregulowane prawem kanonicznym, wszyscy
wierni §wieccy, duchowni i osoby konsekrowane oraz jednostki organizacyjne Kosciota
(koscielne osoby prawne 1 ich jednostki wewnetrzne) podlegaja obowiazujacym przepisom

prawa cywilnego.

Nakazuje si¢, aby kaplani — w szczegélnosci postawieni na czele parafii i innych jednostek
organizacyjnych Kosciota (koscielnych oséb prawnych) — starannie przestrzegali tego prawa,
dajac w ten sposob $wiadectwo rozumnego posluszenstwa zarzadzeniom wydanym przez

sprawujacych wladze cywilna, a takze w celu uniknigcia zgorszenia i narazania si¢ na
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51.

52.

53.

54.

konsekwencje cywilne i karne. Powinni pamiectaé, ze w swoich decyzjach i postegpowaniu
reprezentujg Koscidl, a jesli nawet dzialaja we wlasnym imieniu, dzialanie to moze rzutowac

na opinie wiernych o duchowienstwie i Kosciele.

Sposréd wielu dziedzin prawa, ktére maja odniesienie do zycia Kosciola, mozna wskazaé

m.in. na:

przepisy dotyczace funkcjonowania jednostek organizacyjnych Kosciola i stowarzyszen
publicznych, np. mozliwos¢ uzyskania osobowosci prawnej przez wspolnoty koscielne —

duszpasterskie,

przepisy dotyczace dochodéw oséb duchownych i jednostek organizacyjnych Kosciota:
opodatkowanie, sktadki na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne,

przepisy prawa pracy 1 umow cywilno-prawnych,

przepisy prawa o$wiatowego,

przepisy dotyczace prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

przepisy dotyczace organizowania imprez masowych 1 zbiorek pienig¢znych,

przepisy prawa budowlanego i ochrony zabytkéw,

przepisy prawa administracyjnego, w tym regulacji dzialania cmentarzy parafialnych,

przepisy dotyczace odpowiedzialnosci cywilnej, prawa autorskiego oraz przetwarzania

1 ochrony danych osobowych.

Niektére z powyzszych zagadnien zostaly uregulowane réwniez przez odpowiednie
dokumenty koscielne, z ktérymi nalezy si¢ zapoznacd, korzysta¢ z wytycznych i przestrzegaé

ich postanowien.

Wszelkie ustalenia, ktore dotycza funkcjonowania w przestrzeni spolecznej jednostek
organizacyjnych Kosciola 1 grup wiernych (statuty, regulaminy, umowy), nie moga kolidowac
z obowigzujacym prawem panstwowym. Osoby odpowiedzialne za te jednostki czy grupy
powinny dokona¢ odpowiedniej weryfikacji juz istniejacych dokumentéw, a w przypadku
niezgodnosci niezwlocznie dokonaé koniecznych korekt. W sytuacjach watpliwych nalezy

zasiegnac opinii radcy prawnego diecezji.

Wskazane byloby takze, aby uzyskanie osobowosci prawnej przez duszpasterskie wspolnoty
koscielne (np. w formie fundacji czy stowarzyszen zwykltych lub publicznych) poprzedzone
bylo aprobata wladzy koscielnej, aby oba te porzadki prawne byly ze sobg skorelowane

1 zgodnie wspolistnialy. Nie jest to jednakze zasada prawna, lecz dobry zwyczaj.
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55.

56.

57.

58.

59.

60.

Osoby odpowiedzialne za dzialalnos¢ parafii i innych jednostek organizacyjnych powinny
zwraca¢ uwage na odpowiednie ubezpieczenie, zaréwno o0sob fizycznych (duchownych) jak
1 prawnych (parafii), od odpowiedzialnosci cywilnej i nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

w tym ryzyk osobowych 1 majatkowych.

Stosowne jest przedstawianie parafianom niektérych aspektéw prawnych funkcjonowania
parafii tak, aby byli bardziej §wiadomi probleméw, ktore jej dotycza i nie odnosili blednego
wrazenia, jakoby Kosciél lub sami duchowni korzystali z wyjatkowych przywilejow

wzgledem innych grup i organizacji lub — co gorsza — ze pozostaja oni ponad prawem.

Bogactwo personalne Kosciola powinno prowadzi¢ do aktywizacji wiernych $wieckich
w zakresie zainteresowania i dbalosci o dobro Kosciola, jak réwniez umozliwiania im
bezposredniego wyboru swoich przedstawicieli do cial kolegialnych — rad parafialnych
1 diecezjalnych — tak, aby nie byly one organami sktadajacymi si¢ jedynie z oséb delegowanych
przez biskupéw lub proboszczéw, gdyz nie bytoby to rzeczywiste przedstawicielstwo. Rady
te nie maja bowiem by¢ tylko organami doradczymi, lecz powinny mie¢ wigcej wiadzy
i odpowiedzialnosci. Sw. Jan Pawel II, omawiajac funkcjonowanie diecezjalnych rad
duszpasterskich, postulowal, aby zasada wspodlpracy ,,majacej w pewnych przypadkach
charakter decyzjonalny” byla stosowana szerzej i odwazniej (Christifideles laici, nr 25). To samo
dotyczy rad parafialnych. W statutach synodalnych nalezaloby wigc Scisle okresli¢

kompetencje poszczegdlnych rad.

W celu polepszenia znajomosci obowiazujacego prawa, postuluje si¢ sporzadzenie vademecum,
obejmujacego najwazniejsze zagadnienia dotyczace funkcjonowania parafii w wymiarze
spotecznym. 1 ademecum takie powinno by¢ sporzadzone przez specjalistow z odpowiedniego
obszaru prawa 1 zredagowane w sposob przejrzysty. Ze wzgledu na koniecznosé
rozbudowywania i uaktualniania, vademecurz to powinno by¢ dostgpne w internecie,

ewentualnie mie¢ forme kart zbieranych w segregatorze.

Analogicznie, postuluje si¢ takze systematyczne 1 rzetelne informowanie duchownych
o istotnych zmianach przepiséw prawnych, np. w formie prowadzonej przez radce prawnego

rubryki w Biuletynie Duszpasterskins.

Zaleca si¢ powolanie na szczeblu diecezjalnym zespolu doradcéw do spraw
cywilnoprawnych, ktérzy stuzyliby pomoca w rozstrzyganiu pojawiajacych si¢ problemow

prawnych, a takze prowadziliby odpowiednie zajecia tematyczne uwzgledniajace elementy
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61.

prawa $wieckiego dla klerykéw w ramach formacji seminaryjnej oraz dla duchownych i oséb

konsekrowanych w ramach ich formacji permanentnej.

Ten sam lub analogiczny zesp6l powinien stuzy¢é pomoca kaplanom w sprawach
wymagajacych bardziej zlozonych staran podejmowanych w s$wieckich wurzedach
1 instytucjach, np. w kontaktach z konserwatorem zabytkow, tworzeniu wnioskéw
o dofinansowanie, realizacji procesu budowlanego, zarzadzania i utrzymania obiektow
budowlanych (ksiazka obiektu, kontrole okresowe, audyt energetyczny) itp. Naglaca wydaje
si¢ potrzeba opracowania, ujednolicenia 1 sprawdzenia zgodnosci z powszechnie

obowigzujacym prawem wzorca regulaminu cmentarzy parafialnych.

ORGANIZOWANIE IMPREZ MASOWYCH PRZEZ PARAFIE I INSTYTUC]JE
KOSCIELNE

62. Jednym z przejawow zycia religijnego jest organizowanie zgromadzen religijnych takze poza

63.

64.

obrebem swiatyn, np. procesji eucharystycznych lub ku czci $wigtych. Oprécz nich, Kosciot

moze tez organizowac imprezy, ktore nie realizuja celow religijnych, np. stuzac integracji
wiernych.

W $wietle przepisow prawa, imprezy, ktore nie sa sportowe lub artystyczno-rozrywkowe (np.
imprezy religijne, spoleczne), nie sa imprezami masowymi, nawet jezeli uczestniczy w nich
bardzo duzo osob. Nalezy jednak dolozy¢ staran, aby poprawnie zakwalifikowac
organizowane zgromadzenie 1 dzigki temu moce spetni¢ dotyczace go wymogi prawne.
Zgromadzenia, ktére nie sa imprezami masowymi, podlegaja réwniez regulacjom prawnym,
co wymaga od organizatoréw dostosowania si¢ do odpowiednich przepiséw. Wymagania

prawne jak i roztropno$¢ — w zaleznosci od rodzaju zgromadzenia — nakazuja zadbac o:
zapewnienie bezpieczenstwa uczestnikom zgromadzenia,

nalezyta organizacj¢ stuzby porzadkowe;j,

nalezyte uzgodnienia i rozwiazania w zakresie bezpieczenstwa ruchu drogowego,

odpowiednie uzgodnienia odnosnie wykorzystania cudzego terenu.

. Postuluje si¢ upowszechnienie 1 przypomnienie wynikajacego z przepiséw prawa §wieckiego

uprzywilejowanie kosciolow i innych zwigzkéw wyznaniowych w zakresie organizacji
zgromadzen o charakterze religiinym w kolizji z innymi zgromadzeniami publicznymi. W tym
kontekscie nalezy jednak réowniez zwroci¢ uwage na niebezpieczefstwo instrumentalnego

wykorzystywania wspolnot religijnych dla przemijajacych celéw politycznych lub osobistych
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XI.

66.

67.

68.

innych organizacji zmierzajacych do powstrzymania niechcianych lub niewygodnych
zgromadzen. Z uprzywilejowania nalezaloby korzystaé w sposob przejrzysty, wyjatkowy
1 apolityczny.

INTERNETOWA BAZA DOKUMENTOW DIECEZJALNYCH

Postuluje si¢ utworzenie internetowej bazy dokumentéw diecezjalnych, zawierajacej

elektroniczne wersje  Biuletynu — Duszpasterskiego, — Koszalirisko-Kolobrzeskich — Wiadomosci

Diecezjalnych, zarzadzen biskupa diecezjalnego 1 komunikatow Kurii Biskupie;.

Ze wzgledu na poufny charakter, czes¢ informacji moze zosta¢ wylaczona z ogdlnego
dostepu 1 zastrzezona tylko dla kaplanéw. Dostep do tej czg¢sci informacji bylby mozliwy

poprzez zarejestrowane indywidualne konto uzytkownika.

Baza dokumentéw powinna byé wyposazona w odpowiedni system wyszukiwania tresci,

ulatwiajacy wyszukanie potrzebnych dokumentow 1 informaci.
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